07/2008

Verlagsauslieferung
Instrukce pro dodavatele

1. Dodaci adresy

KOCH, NEFF & OETINGER
Verlagsauslieferung GmbH
Prijem zboZi

Vedouci: Pan Schliiter
Zastupce: Pan Gerber

70565 Stuttgart (Vaihingen)
Industriegebiet

Am Wallgraben 110

Telefon: +49 711 7899-1611
Telefax: +497117899-1618
Email: Wareneingang@kno-va.de

2. Doby pFijmu zbozi
pondéli - Ctvrtek
07.30 - 12.00 hodin a
13.00 - 15.30 hodin
patek 07.30 - 12.00 hodin

3. Vnéjsi sklad KNO
Zodpoveédné osoby:

pani Saier / pani Schmidbauer
72221 Haiterbach
Industriegebiet

Metnitzer StraBe 55

Telefon: +49 7456 6004
Telefax: +49 7456 6003

Dodavky zbozi jen po predchozi
dohodé s oddélenim prFijmu zbozi
ve 70565 Stuttgartu (Vaihingen)




4. Avizovani

Vyhrazujeme si pravo prijimat dodavky dle
potfeby ve Vaihingenu nebo v externim skladu
Haiterbach. Vétsi dodavky je proto tfeba avizovat
nejméné jeden den pred vlastni dodavkou,

a sice s uvedenim pfip. dohodou ¢asového
ramce. Avizované, presné dodavky jsou
vytizovany prednostné. Nasledkem neavizované
dodavky mohou byt ¢ekaci doby pfip. dodatecna
jizda k externimu skladu, kterou hradi
odesilatel.

Dodavka se musi provést minimalné 48 hodin
pred pouZzitim (dohoda s objednavatelem/
nakladatelstvim).

5. Dodaci list
Ke kazdé zdsilce musi byt pripojen nejen
néakladni nybrz i dodaci list.

Dodaci list musi obsahovat tyto udaje:

e presnou dodaci adresu (viz strana 1)

¢ dodavatel, datum dodani

* nakladatelstvi

e presné Cislo titulu a kratké oznaceni titulu
e ndaklad

 celkovy pocet kusl kazdého titulu

* pocet palet jednoho titulu

e pocet kustll na paletu

Ridi¢ musi odevzdat dodaci list p¥i pifjezdu na
piijem zbozi KNO VA.

6. Naklady prepravy
Dodavky se museji provadét franko domicil
Stuttgart-Vaihingen, respektive Haiterbach.

7. Procleni

VSechny zasilky ze zahranici se museji doda-
vat jiZ jako proclené. Procleni 1ze po predchozi
dohodé s pracovniky ptijmu zboZi provést jesté
pred dodanim u jednoho z naSich celnich agent.

8. Nakladka

Palety museji byt naloZeny tak, aby je bylo
moZné vykladat bezpecné zezadu pomoci
vysokozdvizného voziku.

Zbozi pro KNO VA musi byt volné pfistupné
anesmi byt obstaveno ptip. zatiZeno cizim
zboZim. Bo¢ni vykladka neni zdsadné moZna.

U vétSich prekazek pfi vykladani se musi pocitat
s tim, Ze se pfijem odmitne.

Vozidlo musi byt vybaveno opérnou plochou pro
prekladaci mustek.

9. Kontrola zasilek na pfijmu zbozi

KNO VA pfijima zasilky s vyhradou a potvrzuje
Tidic¢i jen pocet dodanych kust (balikd, palet).
Kontrola mnozZstvi a tituld nasleduje pozdéji
na zakladé dodacich listd. Pfipadna vnéjsi
poskozeni zasilek si KNO VA necha potvrdit
fidiCem na nakladnim listu.

10. Sména palet

ZboZi se musi doddvat na nezavadnych
paletach Euro-Pool. Za dodané naloZené palety
obdrzZi fidi€ na pfijmu stejny pocet prazdnych
palet. Nejsou-li prazdné palety k dispozici v
dostatetném mnozstvi, vraci KNO dovezené
palety nebo provede v primérené lhtté jejich
zuctovani. V tomto piipadé potvrdi KNO fidici
potvrdi mnoZstevni rozdil na paletovém listu.
Palety se vraceji jen po predloZeni originalu
paletového listu v podniku, ktery jej vystavil.



11. Baleni

Veskeré zboZi se musi dodavat na nezavad-
nych paletach Euro-Pool (1.200 x 800).

Na kaZdé paleté smi byt uloZen jen jeden titul.
Pro kazdy titul musi byt oddélené pribalen
jeden vzorovy exemplar. [Ten vSak nesmi
byt obsaZen v mnoZstvi uvedeném na
dodacim listu.]

Palety se zboZim a s vikem nesméji byt
vys$$inez 1.100 mm.

Jednotlivé vrstvy se museji stohovat tak, aby
se stiidavé prekryvaly mezery mezi knihami
a kazda vrstva musi obsahovat stejny pocet
knih. K zabezpeceni proti posuvu museji byt
mezi jednotlivé vrstvy vloZeny lepenkové
archy (3 az 5 kusti na kazdou paletu).

Palety nesméji byt na Zadném misté
pretiZeny. Od bloku tvoreného knihami k
vnéjSim hrandm palety musi byt zachovan
minimalni odstup 3 cm.

Obr. Paleta pripravenda k dodavce

prokladaci
lepenka

max. vySka
1.100 mm
(vCetné palety)
udaje o obsahu

paleta musi
umoznovat
stohovani

Knihy museji byt na spodni strané palety a
nahore chranény vloZkami ze Sedé lepenky.
Paleta musi byt zajiSténa ochrannou deskou a
ocelovymi pasky.Strany museji byt chranény
ochrannou hran a pruznou félii nebo vinitou
lepenkou.

Paleta musi byt zabalena do pruzné félie, aby
nedoslo ke sklouznuti zboZi béhem prepravy.
Palety museji umoZiiovat stohovani.

Na uz§i strané kazdé palety museji byt dobte
viditelné uvedeny tyto tdaje: nakladatelstvi,
Cislo titulu, zkraceny titul, ndklad a mnoZstvi.
Sméji se pouzivat jen materidly uvedené v
odstavci 13 instrukce pro dodavatele.

Baleni

Seda lepenka

-daje o obsahu

obal z vInité lepenky nebo

Sedd lepenka

paleta Euro-Pool

pruzné félie s ochranou hran



12. Dodavky ve zvlastnim baleni, respektive
dodavky mensich mnoZstvi na smisenych
paletach

¢ Odchylky u reklamnich prostiedki, jednot-
livych knih, kompletnich kazet, sklddacek,
atd.

» KaZdy jednotlivy druh zboZi, respektive
kazdy obal musi byt zvenku ztetelné oznaten
jménem nakladatelstvi, ¢islem titulu a
zkracenym titulem. Nadto musi byt uvedena
balici jednotka.

» KaZzda balici jednotka musi obsahovat stejné
mnoZstvi daného titulu.

¢ Pfi dodavkach dél sestavajicich z vice svazkil
nebo kazet musi byt kazdé jednotlivé dilo
zabaleno nebo zavaieno ve f6lii a na vnéjsi
strané radné oznaceno.

e Reklamni prostiedky museji byt rovnéz
oznaceny Cislem titulu,

e U paskovaného zboZi musi byt na pasce uve-
deny c¢islo titulu a pocet.

e Vybér balictho materidlu v souladu s
odstavcem 13 instrukce pro dodavatele.

* Celkova hmotnost jednotlivych baleni by
neméla prekrocit 18 kg.

e Pfi zasilani menSich mnoZstvi soukromymi
dorucovacimi sluZzbami nebo poStou musi byt
balici jednotky opatieny dodatkem ,Waren-
eingang” a jménem daného nakladatelstvi.

13. Balici material

PouZivat se smi jen tento balici material:

 Palety: vylucné palety Euro-Pool,
7adné jednorazové palety

* Kryci desky: ze solidniho dfeva, Zadné
dfevottiskové nebo plastové desky, Zadné
europalety nebo jednorazové palety

e Upeviovaci pasy: jen plastové pasy PP,
Zadné kovoveé pasy

e Folie: vylucné polyetylénové pasy (transpa-
rentni a bez zabarveni) bez nalepek. Cislo
titulu proto musi byt uvedeno pod folif
(odstavec 9).

e Kartondz: se symbolem ,RESY“

e Vyplnovy materil: vylu¢né vinita lepenka,
Zadny polystyrén, Zadné plastové odpady,
Zadny polystyrénovy popcorn, Zadné
biologicky nebo podobny plnici material.

14. Nedodrzeni pokynt ohledné dodavky
Pokud se nedodrzi pokyny ohledné dodavky,
vyhrazujeme si pravo zauctovat
nakladatelstvi dodatecné ndklady.

Dékujeme Vam za dodrZovani téchto
instrukci!
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